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Kurzbeschreibung
Den langjährigen Bestseller - bisher in 20 Auflagen erschienen - gibt es nun in aktualisierter und komplett
überarbeiteter Form. Der Autor hat in dem dreiteiligen, sehr übersichtlich aufgebauten Buch eine Fülle von
Regeln, Tipps und Anregungen für die eng zusammenhängenden Themenbereiche Visualisieren,
Präsentieren und Moderieren zusammengetragen, die sofort in die Praxis umgesetzt werden können. Dieses
Buch behandelt damit Kernkompetenzen, die aus dem modernen Arbeitsalltag nicht mehr wegzudenken sind:
- Fakten gekonnt visualisieren, - Präsentationen richtig vorbereiten und effektiv durchführen, -
Besprechungen effizient gestalten, - Mitarbeitergruppen ergebnisorientiert moderieren, - Workshops und
Teamtrainings erfolgreich durchführen. Über den Autor und weitere Mitwirkende
Josef W. Seifert, Pörnbach/Puch, ist Spezialist für Moderation und Autor erfolgreicher Moderationsbücher.
Er ist geschäftsführender Gesellschafter der renommierten Beratungsgesellschaft MODERATIO in
Puch/Bayern und unterstützt Firmen und Organisationen bei der Gestaltung und Moderation von
Problemlöse- und Teamentwicklungsprozessen in Klausuren, Workshops und Großgruppen.
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