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Présentation de I'éditeur

Une pr épar ation efficace et compléte aux épreuves écrites et orales detousles concoursd’Adjoint
administratif.

Pour se préparer atouteslesdisciplines des épreuves écrites avec :

- Desfiches de cours et des exercices pour réviser les bases du francais et des mathématiques

- Des fiches méthode propres a chague épreuve : épreuve sur un texte, tableau numérique, lettre
administrative

Pour se préparer aux épreuvesoralesavec:
- Les conseils indispensables pour réussir |’ entretien
- Les outils a maitriser pour I’ épreuve pratique

+ lesdernierssujetsd’annales corrigées pour s entrainer

Biographie de 'auteur

Olivier Berthou est enseignant dans |'éducation spécialisée. Odile Girault est agrégée d'économie et gestion.
Thierry Marquetty et VVéronique Saunier sont professeurs de francais.
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